Fiir unsere Firmenzentrale ,Pulverhaus” in Clausthal-Zellerfeld suchen wir zum
nachstmdglichen Zeitpunkt eine*n

Kaufmannische*n Mitarbeiter*in fir

Exportsachbearbeitung

Als Hersteller hochwertiger Messsysteme zeichnet uns eine exzellente Produkt-
und Lieferqualitat gepaart mit kurzen Lieferzeiten und Gberdurchschnittlicher
Kundenzufriedenheit aus. Einer der Schliissel fiir unseren Erfolg ist hierbei

unsere professionelle, internationale Versandabwicklung. Zur Unterstiitzung
unseres Teams im Bereich Distribution suchen wir eine motivierte, engagierte und
ambitionierte Birokraft in Teil- oder Vollzeit.

Ihr Aufgabengebiet

Nach griindlicher Einarbeitung unterstiitzen Sie bei der Versand- und Zollab-
wicklungvon Auftragen sowie der Abwicklung von Dokumentenakkreditiven. Das
Erstellen aller fiir die Exportabwicklung erforderlichen Dokumente unter Berlick-
sichtigung von Lander- und Kundenvorgaben gehort neben dem regelmaBigen
Fiihren von auBenwirtschaftlich relevanten Statistiken zu den Hauptaufgaben.

Zudem besuchen Sie die hierfiir erforderlichen mindestens jahrlich stafffindenden
Fortbildungen. Sie nutzen MS-Office, MS-Dynamics NAV/Business Central und
ATLAS fir ihre Arbeit und erledigen selbstandig die Korrespondenz mit unseren
Tochterunternehmen und Agenturen im In- und Ausland.

Was wir erwarten

Sie verfiigen (iber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsaus-bil-
dung. Kenntnisse im Bereich Exportabwicklung und AuBenwirtschaft waren

von Vorteil, sind aber keine Voraussetzung. Dariiber hinaus sind Sie eine auf-
geschlossene und kommunikative Personlichkeit, die sich von Herausforderungen
anspornen l3sst. Sie sind versiert im Umgang mit MS-Office-Anwendungen und
sind vorzugsweise im Besitz eines PKW-Fiihrerscheins.

Unsere internationale Ausrichtung erfordert Kenntnisse der englischen Sprache in
Wort und Schrift. Idealerweise haben Sie bereits Berufserfahrung, aber wir geben
auch gern qualifizierten Berufseinsteigern eine Chance, die an einer langfristigen
Karriere in unserem Hause interessiert sind.

Was wir lhnen bieten

Bei Sympatec finden Sie eine international gepragte Kultur mit offenen,
engagierten und qualifizierten Mitarbeitern. Unser Anspruch, mit Innovation
und Qualitat Akzente zu setzen, sorgt fiir ein interessantes und standig heraus-
forderndes Arbeitsumfeld.

Wenn Sie uns mit [nrem Engagement verstarken mochten, erwarten wir lhre aus-
sagekraftigen Bewerbungsunterlagen - bevorzugt per E-Mail.
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